ANRINFO 16-52 du 20 décembre 2016 annexe 02

COTISATIONS DE SOLIDARITE

TRAITEMENT DANS MONANR
	Choix
	Commentaires

	FINANCIER
     Relances

          Rechercher

La liste des adhérents n’ayant pas payé leur cotisation apparaît.

Déterminer les adhérents que l’on souhaite faire bénéficier de la solidarité
	

	A partir de cette liste, ouvrir la fiche de chaque adhérent
Aller sur le pavé facturation

Modifier UNIQUEMENT la case  Revue Nationale en cochant « offerte »

Dans le bloc compléments d’information (bas de la fiche à gauche) 
Faire modifier

Dans une rubrique groupe (A B C ou D)
Saisir l’année de cotisation ; Pour une même année, utiliser la même case A B C ou D
Enregistrer
	Cette information permet de lister le type de cotisation

	FINANCIER
    Relances

       Rechercher

Cocher le bouton « payé » des adhérents bénéficiant de la solidarité
	Après validation du bouton « Payé » la cotisation est inscrite sur la fiche mais sans encaissement
La date du dernier règlement n’est pas modifiée
l’inscription suivante apparaît dans le bloc paiement  de la fiche « gérer cotisation »
« Non modifiable, provient des relances »


Ces opérations permettent de lister les adhérents avec cotisation de solidarité et de les faire apparaître 
dans la liste des adhérents valides à jour de cotisation.
RECHERCHE DES ADHERENTS AVEC COTISATION DE SOLIDARITE
	Choix
	Commentaires

	Sur la fiche Inscrit 
Saisir l’année de cotisation de solidarité dans la case choisie du bloc compléments d’information (A,B, C ou D)

Faire rechercher
	 Export CSV possible

Impression PDF de la liste : avant d’imprimer nommer la liste

 « ADHERENTS GR XX  SOLIDARITE »



TRAITEMENT EN COMPTABILITE
	Choix
	Commentaires

	Faire  l’impression PDF de la liste des adhérents avec cotisation de solidarité
Calculer sur cette feuille le montant des adhésions

Nb adhérents x 11 euros

La totalité de la somme est saisie aux comptes suivants :

Débit compte : 6585 0000

Crédit compte : 7561 0000
	Utiliser l’impression PDF comme  pièce comptable et saisir l’opération dans Ciel avec le libellé
« N° GR Cotisation solidarité année 201x »
Envoyer la copie de la PC avec les documents à transférer au siège


